
指导教师论文管理操作手册

一、流程概览

（一）答辩前：学生提交初稿、修改稿，定稿时查重合格→指导

教师评阅论文，检测合格后评分→获得答辩资格；

（二）答辩后：学生端提交答辩后终稿→指导教师确认内容无误

并审批→学院统一检测并审批通过。

二、登录系统

（一）登录地址：https://co.gocheck.cn/13256

（二）登陆账号为工号，默认初始密码 123456，初次登陆需修改

密码并绑定手机号，忘记密码可通过手机号重置密码。绑定公众号查

收实时通知。



三、指导教师评阅答辩前论文

 注意事项：

检测合格标准如下：

1.总相似比≤20%，且引用率不得为 0；

2.格式主体完整（即每篇送检文档需包含目录、中英文摘要、

中英文关键词、正文、参考文献等几大部分）

凡检测结果未同时达到上述两条要求的不得申请答辩。

3.AI 代写检测出现高风险，建议学生修改。

1. 导师评阅的是学生最新一次上传的记录，请提醒学生在导师给出审批结

果前不要重复上传，否则论文记录、检测结果将会被覆盖。

2. 学校将按每生 1 次检测次数分配至导师账户。导师自行把控次数使用。

3. 答辩前定稿符合检测要求即可评分，填写评语；格式主体完整即可，格

式错误数不影响导师定稿，具体以导师要求为准；

4. 学生须上传初稿、定稿两份论文。系统必须保留评阅痕迹，即至少退回

一次答辩前论文才可以审核通过、评分。

5. 学生定稿已检测合格若需修改格式/标点符号等微调，建议答辩后一并修

改上传终稿，勿轻易退回，避免已定稿再次检测。

6. 导师退回论文后学生需重新提交（检测）。

7. 检测列表中显示的“低风险、中风险”为 ChatGPT 等 AI 代写检测结果，

不影响查重结果，提供给导师参考



（一）评阅最新一次答辩前论文与评分

点击工作台的【待审批数字】——【答辩前论文-立即审批】跳转至评阅界面

1. 论文评阅方式

评阅方式分为两种，选择一种即可：

 在线评阅：直接在系统上完成论文评阅；学生在线查看评阅结果；

 上传评阅：线下完成评阅、将评阅后文档上传到系统中退回给学生，学生下

载查看评阅结果。需先点击退回再上传评阅后文档。



2. 评阅文档上传错误/误操作退回如何撤销



3. 论文检测（选择一种方式）

 方式一：评阅论文无误后直接替学生检测



 方式二：将次数分配至学生，由学生使用提交

4. 论文定稿评分

 论文内容、全部检测指标均符合即可定稿评分，填写定稿评语；若有一项未

达标则视为未检测合格。

下图为检测未合格示意图↓



下图为检测合格、评分示意图↓

5. 查看或修改定稿评语/查看定稿评分小分项



6. 取消定稿

取消定稿，重新评阅【注：取消定稿时，会清除评分及评语】：左边菜单栏

【论文管理】—【答辩前论文】操作“撤回评分”—可再次评阅：进入【工作台】

—【论文批阅】（批阅方式如上“2、指导老师评阅操作”



（二）查看所有答辩前论文

学生提交至导师的所有记录系统均会保留，点击【论文管理】—【答辩前论

文】的 菜单，按照所有学生提交时间依次排列，可通过学

生姓名、学号、查重结果等进行筛选。在此列表中可查阅学生历次提交、检测、

评阅历史。

四、指导教师评阅答辩后终稿

 注意事项：

1．终稿学生端将提交 word 版本、PDF 版本，PDF 版本将用于教育部抽检上

传；是否匿名看各省厅文件要求；此环节系统不需要打分。

2．请注意审阅学生 word 版本、PDF 版本内容一致性，系统双选课题与论文

文档课题、检测报告课题一致性；以及抽检报送信息是否正确；

3．终稿根据学校要求，由学院统一完成检测并确认。

 点击工作台的【待审批数字】——【答辩后终稿-立即审批】跳转至评阅界

面。





 查看终稿审批进度、历史记录、检测报告

五、教师服务

1．教师使用期间相关疑问解答，可以通过以下方式咨询

（1）系统页面右下角“在线客服”在线咨询。

（2）qq 教师交流群

（3）官网客服热线：400-699-3389。



2．引用格式规范及示例文档如下。

格子达引文检测标

准说明.pd f

六、常见问题

1．“主体缺失”是什么意思？

主体缺失是格式检测的结果，主体为目录、中英文摘要、中英文关键词、正

文、参考文献、致谢等（可直接在格式检测结果中查看必备论文主体）。主体缺

失即为某一主体格式不正确或者缺乏导致系统检测未识别。请对照学校格式规范

检查，或可在系统中点击“查看报告”---“格式检测报告”，查看格式检测的

详情。可以参考格式检测的详细标注报告进行修改。。

2．检测结果多久可以出？

格子达系统的检测效率为 1万字以下论文的检测最小耗时 1分钟，3-5 万字

论文的检测最小耗时在 5-10 分钟，英文论文检测由于需要链接国外服务器可能

时间稍长。如遇检测高峰期，将可于 2小时后刷新界面。请耐心等待。

3．目录、参考文献为什么会查重？

目录、参考文献属于不查重范围。若参与查重，请对照学校格式规范检查论

文的格式是否与要求一致。目录建议使用自动生成的形式。注：不规范的目录将



影响检测范围。参考文献需根据 GB/T 7714-2015 规范文档书写。

4．引用为什么为 0？

论文树立的根底是无数前人的资料（论文、专著、笔记等等），按照相关规

范，如有引用需完成对应的引用标识；常用的引用规范为中文采用 GB/T 7713、

GB/T 7714-2015，外文采用 APA、MLA 规范；格子达系统按照学术规范的要求进

行检测，引用识别规则可在系统、客服端、公众号获取；如引用格式不正确则会

导致引用为 0。

5．为什么终稿要上传 PDF？为什么要匿名？

根据教育部本科学位论文抽检上报要求，所有毕业生论文需上传 PDF 格式的

文档；所以需要学生端同时上传 word 版本，PDF 版本文档。
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